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1. 
Общие положения

1.1. В соответствии с учебным планом по направлению подготовки 42.03.01 (031600.62)  «Реклама и связи с общественностью» студенты в процессе обучения выполняют по кафедре «Журналистики, рекламы и связей с общественностью» курсовую работу по дисциплинам: «Разработка и технология производства рекламного продукта», «Планирование и проведение коммуникационных кампаний», «Копирайтинг в рекламе и связях с общественностью».

Для студентов, обучающихся по направлению подготовки  42.03.01 (031600.62)  «Реклама и связи с общественностью», профиль «Реклама и связи с общественностью в коммерческой сфере» (программа подготовки бакалавров) заочной формы обучения курсовая работа выполняется по темам, разработанным и утвержденным  кафедрой по отдельным дисциплинам или профилям подготовки. 

Для студентов, обучающихся по направлению подготовки  42.03.01 (031600.62)  «Реклама и связи с общественностью», профиль «Реклама и связи с общественностью в коммерческой сфере» (программа подготовки бакалавров) очной формы обучения выполнение и защита курсовой работы заключается в обязательном участии и подготовке проектных работ в таких профессиональных мероприятиях как: Международный фестиваль социальной рекламы «ART.START» (МФЮА), Московский Международный фестиваль рекламы (МосГУ),  Фестиваль рекламы и маркетинговых услуг «Серебряный меркурий» («Молодой Меркурий»), Фестиваль в области связей с общественностью «Хрустальный апельсин» Фестиваль «Медиа Класс» (МГИК), Международный Фестиваль Рекламы Red Apple, Всероссийский конкурс социальной рекламы «Новый взгляд» и др.

1.2. Курсовая работа – это законченное самостоятельное исследование, призванное способствовать закреплению и проявлению знаний, полученных в процессе изучения базовых и специальных дисциплин, умений и навыков, приобретенных во время практики, использования их  в исследовательской и практической работе по специальности, 

1.3. Самостоятельные научные исследования имеют целью систематизацию, обобщение и проверку базовых и специальных теоретических знаний и практических навыков студентов. В них должны ставиться и решаться актуальные вопросы в области специальности, демонстрироваться эрудиция и умение автора анализировать проблемы и предлагать пути их разрешения, самостоятельно делать выводы. Оригинальность постановки и решения конкретных вопросов в соответствии с проблематикой исследования, а также глубина, широта охвата и самостоятельность исследования являются основополагающими критериями оценки качества курсовой работы.

Выбор темы курсовой работы:

Выбор темы либо разработка стратегии проектной работы определяется интересами студента, предприятия, научного руководителя, а также объемом и качеством знаний студента и умения их использовать, его склонностями, наличием у него идей и доступностью источников данных. Тема курсовой работы должна быть не только актуальной, но и реально выполнимой, постижимой интеллектуально. Важен также психологический настрой студента на выполнение курсовой работы по выбранной теме.

Для участия в фестивале/конкурсе необходимо внимательно изучить положение о фестивале/конкурсе и требования для участия, заполнить заявку, выполнить и отослать работу организаторам фестиваля/конкурса.

Выбор темы осуществляется, исходя из примерного перечня тем курсовых работ, рекомендуемых кафедрой. Студент, желающий выполнять курсовую работу на тему, не предусмотренную примерной тематикой, должен обосновать свой выбор и получить разрешение у заведующего кафедрой. 

Курсовую работу целесообразно выполнять по теме, по которой у студента уже имеются определенные наработки. Курсовая работа является продолжением ранее начатых исследований, которые нашли отражение в подготовленных в процессе обучения докладах, рефератах, эссе и т.п., а также выполненных ранее студентом отчетах о пройденных практиках. В свою очередь, курсовая работа может стать основой для будущих научных исследований в рамках выпускной квалификационной работы.

Тематика курсовых работ ежегодно обновляется и утверждается кафедрой в сентябре каждого учебного года. Тематика курсовых работ четко соответствует содержанию дисциплины, по которой в соответствии с учебным планом пишется курсовая работа. Закрепление темы за студентом производится на основе заявления, где указывается выбранная тема, ставится отметка о согласовании с научным руководителем и утверждается заведующим кафедрой.
2. Цели и задачи  курсовой работы
Целью исследования, проводимого в  работе, является раскрытие темы, факторов, механизмов и обоснование направлений (путей) развития рекламной и PR-деятельности в условиях рынка. 

Кроме того, целью написания курсовой работы является участие и подготовка проектных работ в таких профессиональных мероприятиях как: Международный фестиваль социальной рекламы «ART.START» (МФЮА), Московский Международный фестиваль рекламы (МосГУ),  Фестиваль рекламы и маркетинговых услуг «Серебряный меркурий» («Молодой Меркурий»), Фестиваль в области связей с общественностью «Хрустальный апельсин» Фестиваль «Медиа Класс» (МГИК), Международный Фестиваль Рекламы Red Apple, Всероссийский конкурс социальной рекламы «Новый взгляд» и др.

Объект исследования –   предприятие, организация,  фирма, на материалах, которых выполняется  курсовая работа    
Предмет исследования определяется темой и планом работы, актуальность которой должна быть раскрыта.
Основными задачами курсовой работы являются:
· теоретическое обоснование и раскрытие сущности, явлений и проблем по теме работы;
· анализ собранного и обработанного  практического (конкретного предприятия)  материала по теме  курсовой работы.
Структура работы: введение, 3 главы с  параграфами, их последова​тельность с обоснованием логики исследования, заключение, список литературы, приложений.
Целесообразна следующая последовательность выполнения курсовой работы: 

1.Выбор темы / стратегии проектной работы. 
 2.Составление плана написания курсовой работы, где студент указывает содержание основных разделов, излагает концепцию проектной работы. План написания курсовой работы согласовывается с руководителем.      

3.Заполнение задания на выполнение курсовой работы,  подписание  его у руководителя. 
4.Подбор научной, учебной и учебно-методической лите​ратуры и нормативной документации, законодательных актов.

 5.Подбор конкретного фактического материала, его обоб​щение и систематизация.
 6.Анализ конкретного фактического материала.
 7.Выводы и предложения по проблемам, рассматриваемым
в работе.
 8.Доработка отдельных разделов, рекомендаций при нали​чии замечаний научного руководителя. 
9. Оформление работы.
10.Защита курсовой работы.
Курсовая работа должна соответствовать следующим критериям:

– направленность на достижение поставленной цели;

– четкость структуры;

– логическая последовательность изложения;

– полнота освещения вопросов;

– убедительность аргументации;

– краткость, ясность и точность формулировок;

– конкретность изложения результатов работы;

– доказательность выводов, конкретность и обоснованность рекомендаций;

– грамотное оформление курсовой работы как по структуре, так и по содержанию.

Объем курсовой работы, как правило, должен составлять 25-30 страниц без учета приложений.

Студент несет полную ответственность за достоверность информации, представленной в курсовой работе, обоснованность решений и допущенный плагиат в соответствии с законом РФ «Об авторском праве и смежных правах».

Курсовая работа не должна:

– носить описательный характер;

– быть сведена к изложению элементарных вопросов;

– включать материалы, не относящиеся к выбранной теме. 

В противном случае работа может быть признана неудовлетворительной и не будет допущена к защите. 

3. Структура и содержание  курсовой  работы
3.1. Структура курсовой работы должна способствовать раскрытию избранной темы и составных элементов. Все части курсовой работы  должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязаны. 

3.2. Структурными элементами курсовой работы (проекта) являются:

титульный лист;

содержание;

введение;

главы основной части;

заключение;

библиографический список;

приложения;
презентация.

3.3. Первой страницей работы является  титульный лист, оформленный в соответствии с образцом (приложение 2) . 

3.4. Второй страницей является содержание (план) работы. Содержание может включать главы или разделы, а также подзаголовки и подразделы. 

3.5. Обязательными элементами плана являются введение, заключение и библиографический список.

3.6. Во введении обосновываются актуальность выбора темы, степень ее разработанности, цель и задачи, поставленные при выполнении курсовой работы, материал, на основе которого выполнена работа, по возможности отражается теоретическая и практическая значимость. Введение пишется на 2–4 страницах.

3.7. Теоретическая часть работы содержит историю вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике на основании изучения литературы. На данном этапе студент должен самостоятельно, грамотно, своими словами изложить знания, не допуская при этом поверхностного и упрощенного толкования тех или иных вопросов темы. Дословное копирование прочитанной литературы не допускается. Однако это не исключает цитирование источников с обязательной в этом случае ссылкой на используемый источник.

3.8. Практическая часть курсовой работы должна быть основана на практических исследованиях, данных социологических и   статистических исследований. Курсовая работа должна быть направлен на решение актуальной задачи; отражать обоснованность, доказательность, конкретность, действенность и эффективность предлагаемых решений, предложений и рекомендаций; высокий теоретический уровень и творческий характер; соответствовать действующим правилам изложения, представления и оформления материала; выполняться на материалах конкретных предприятий (организаций). В тех случаях, когда студент не располагает такими материалами, теоретические положения иллюстрируются данными Росстата, территориальных органов статистики, органов законодательной и исполнительной власти, судебных органов, федеральной, региональной и местной периодической печати и т.д. Сбор материалов для данной главы не следует рассматривать как простой набор показателей за соответствующие плановые и отчетные периоды. Важно глубоко изучить наиболее существенные с точки зрения задач курсовой работы стороны и особенности деятельности организации, выявить тенденции и перспективы ее развития. Должны быть рассмотрены направления совершенствования путей решения исследуемой проблемы, перспективы ее развития.

В процессе сбора исходных материалов студент приступает к их систематизации и обобщению, формированию на их основе выводов и рекомендаций. Качество курсовой работы определяется не столько количеством использованных материалов организации, сколько качеством их обработки, степенью самостоятельности проработки вопросов, элементами новизны, оригинальностью и обоснованностью выводов и предложений.

3.9. В заключении автором излагаются основные выводы и предложения, указываются экономический или социальный эффект при реализации предложений. Заключение пишется на 1–3 страницах.

3.10. Библиографический список включает только те литературные источники, которые использованы в работе. Возможно включение в библиографический список те источники, на которые нет ссылок в тексте, но   которые фактически были использованы в изучении проблемы и теоретических основ.

3.11. Приложение включает дополнительные и вспомогательные материалы.

4. Требования к оформлению курсовой работы

4.1. Курсовая работа оформляется печатным способом с использованием компьютера и принтера на бумажном носителе. Формат текста (Word for Windows) должен быть набран в текстовом редакторе «Microsoft Word» (версия XP; 7,0 и далее) со следующими параметрами:

размер (формат) бумаги – А 4 (21,0 см х 29,7 см);

поля: верхнее – 2,5 см, нижнее – 2,0 см, левое – 3,0 см, правое – 1,5 см;

шрифт – Times New Roman;

высота шрифта – 14;

красная строка – 0,5 – 1,5 см;

межстрочный интервал – 1,5 см;

выравнивание по ширине.

4.2. Выполнение курсовой работы осуществляется аккуратно, на одной стороне бумаги формата А 4.

4.3. Объем курсовой работы, выполненной печатным способом – 25–30 страниц;  
4.4. Титульный лист является первым листом курсовой работы и заполняется по одной из форм, приведенной в приложении 2.

4.6. Каждую главу или раздел курсовой работы следует начинать с нового листа. Заголовки разделов печатаются симметрично тексту прописными буквами. Заголовок подразделов печатается с абзаца, строчными буквами, кроме первой прописной. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

4.7. Слова, напечатанные на отдельной строке прописными буквами (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ), должны служить заголовками соответствующих структурных частей работы. Подчеркивание заголовка не допускается.

4.8. Страницы нумеруют арабскими цифрами в верхнем колонтитуле по центру. Титульный лист включается в общую нумерацию работы. На титульном листе номер не ставится. Нумерация листов и приложений должна быть сквозной. Страницы, содержащие приложения, в общий объем работы не входят.

4.9. Разделы курсовой работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы  и обозначаться цифрами с точкой в конце. Введение и заключение не нумеруются.

4.10. Если разделы подразделяются на подразделы, то они нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого раздела. В конце подраздела точка не ставиться, например «3.2» (второй подраздел третьего раздела).

4.11. В текст курсовой работы следует помещать только наиболее важные таблицы. Вспомогательный материал целесообразно помещать в приложении. Иллюстрации располагают после первой ссылки на них. Иллюстрации (кроме таблиц) обозначаются словом «Рис.» и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах раздела. Номер должен состоять из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например «Рис. 1.2» (второй рисунок первого раздела). Если приведена только одна иллюстрация, то ее не нумеруют и «Рис.» не пишут.

4.12. Таблицы нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах раздела. Перед таблицей указывается ее наименование. В правом верхнем углу над соответствующим наименованием помещается надпись «Таблица» с указанием ее номера. Номер должен состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенного точкой, например «Таблица 1.2» (вторая таблица первого раздела). Если в работе приведена только одна таблица, то ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут. При переносе части таблицы на другой лист указывают над ней, например, «Продолжение таблицы 1.2». На все таблицы должны быть ссылки в тексте.

4.13. Ссылки в тексте на источники допускается приводить постранично в подстрочном примечании, при этом в пределах одной страницы допускается не более трех ссылок. 

4.14. Библиографический список является составной частью курсовой работы, позволяющей судить о степени изученности студентом исследуемой проблемы. Он должен содержать перечень источников, используемых при выполнении работы, и помещаться в конце, после заключения. Сведения об источниках, включенных в список, необходимо давать в соответствии с требованиями ГОСТ 1.5-2002 «Общие требования к построению, изложению, оформлению, содержанию и обозначению». 

4.15. Презентация защиты курсовой работы в программе Power Point.

5. Проверка курсовой работы на плагиат

Курсовая работа проверяется студентом на плагиат. Студентам рекомендуется самостоятельно проверить работу на плагиат, а также электронный вариант курсовой работы направить руководителю по электронной почте или предоставить на электронном носителе до момента защиты работы. 

Проверка проводится на сайте (http://www.antiplagiat.ru), где обязательным условием  является регистрация в системе, иначе курсовая работа не может быть загружена для проверки.

6. Допуск к защите и порядок защиты курсовой работы
На кафедру перед защитой курсовой работы должны быть представлены:

1. Распечатанный, оформленный надлежащим образом и прошитый в прозрачной папке текст курсовой работы с титульным листом.

2. Рецензия научного руководителя с отметкой о допуске к защите, подписью и датой (подшивается в курсовую работу после титульного листа).
3. Презентация защиты курсовой работы в программе Power Point.
Студент должен подготовить доклад (продолжительность выступления – 3-5 минут), в котором следует четко и кратко изложить основные положения курсовой работы, а также презентация защиты курсовой работы в программе Power Point.
 В докладе следует сказать о том, что сделано лично студентом, чем он руководствовался при исследовании темы, что является предметом исследования, какие методы использованы при изучении анализируемой проблемы, какие результаты достигнуты в ходе исследования и каковы вытекающие из работы основные выводы. Это общая схема доклада, более конкретно его содержание определяется студентом. Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые могут приводиться только в том случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода.

Защита курсовой работы проводится в определённый научным руководителем день. По окончании доклада задают вопросы студенту. Вопросы могут относиться к теме курсовой работы, дисциплины, по которой она выполнена, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс дисциплины, особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме курсовой работы. 

На защите курсовой работы студент должен показать свободное владение теоретическими положениями и практикой учета по соответствующей теме, убедительно отвечать на поставленные вопросы и, в случае необходимости, аргументировано оппонировать (оспаривать) чье-либо мнение, отличное от его взгляда.

На основании курсовой работы, рецензии научного руководителя и результатов защиты комиссия определяет оценку по балльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценка проставляется в рецензии на курсовую работу и в экзаменационной ведомости соответствующей группы студентов.

По решению кафедры защита отлично выполненных курсовых работ может быть заменена докладом студента на научно-студенческом семинаре или научно-студенческой конференции, подготовкой проектных работ и участием в таких профессиональных мероприятиях как: Международный фестиваль социальной рекламы «ART.START» (МФЮА), Московский Международный фестиваль рекламы (МосГУ),  Фестиваль рекламы и маркетинговых услуг «Серебряный меркурий» («Молодой Меркурий»), Фестиваль в области связей с общественностью «Хрустальный апельсин» Фестиваль «Медиа Класс» (МГИК), Международный Фестиваль Рекламы «Red Apple», Всероссийский конкурс социальной рекламы «Новый взгляд» и др.

7. Методические рекомендации для преподавателей, руководящих курсовой работой

В целях оказания студенту теоретической и практической помощи в период подготовки курсовой работы кафедра назначает ему научного руководителя.

Руководитель курсовой работы обязан:

– оказать практическую помощь студенту в выборе темы работы и разработке плана ее выполнения;

– подготовить и выдать студенту задание на выполнение курсовой работы;

– дать квалифицированную консультацию по подбору литературных источников и фактических материалов, необходимых для выполнения курсовой работы;

– осуществлять систематический контроль за ходом подготовки курсовой работы в соответствии с содержанием утвержденного задания и требованиями к оформлению и содержанию работы;

– дать оценку качества содержания выполненной курсовой работы и соответствия ее предъявляемым требованиям (отзыв руководителя);

– провести предварительную защиту курсовой работы; с целью выявления готовности студента к защите.

Студенту следует периодически (примерно раз в неделю, в часы, оговоренные графиком консультаций) информировать научного руководителя о ходе подготовки курсовой работы, консультироваться, обязательно ставить в известность о возможных отклонениях от календарного плана и от задания на выполнение курсовой работы. 

Студенту следует иметь в виду, что научный руководитель не является нм соавтором, ни редактором курсовой работы и поэтому не должен поправлять все имеющиеся в работе грамматические, пунктуационные и стилистические ошибки. Основная задача научного руководителя – выявлять теоретические, методологические, статистические и другие ошибки и погрешности, правильно сориентировать студента на их исправление.

На различных стадиях подготовки и выполнения курсовой работы задачи научного руководителя изменяются. На первом этапе подготовки курсовой работы научный руководитель советует, как приступить к рассмотрению темы, корректирует план работы и дает рекомендации по подбору научной литературы. В ходе выполнения курсовой работы научный руководитель выступает своеобразным оппонентом, указывая студенту на недостатки доказательной базы, аргументации выводов, стиля изложения и оформления работы, советует, как их лучше устранить.

Ответственность за качество содержания и оформления курсовой работы полностью лежит на студенте. Руководителю курсовой работы следует ориентировать студента на целесообразность (по возможности) ознакомления с отдельными разделами работы руководителя практикой от организации, на материалах которой готовится курсовая работа, получить одобрение или замечания. Консультанты по специальным вопросам курсовой работы (в случае их назначения) также должны подтвердить их готовность или дать свои замечания.

Приложение 1
(обязательное)

Образец рецензии на курсовую работу 

АККРЕДИТОВАННОЕ НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Кафедра журналистики, рекламы и связей с общественностью
РЕЦЕНЗИЯ

на курсовую работу 

1. Студента _____________________________________________________

________ курса __________ группы ______________ формы обучения

Специальности___________________________________________________

2. По дисциплине (специализации)_________________________________

________________________________________________________________

3. Тема курсовой работы _________________________________________

________________________________________________________________

4. Положительные качества курсовой работы ________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

5. Недостатки курсовой работы, включая стиль и грамотность написания, соответствие стандарту_________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

6. Оценка курсовой работы _______________________________________

«____»___________________20__г. ______________________

 (подпись, инициалы, фамилия)

________________________________________________________________

(ученая степень, ученое звание, должность)
Приложение 2
(обязательное)
Пример оформления титульного листа для курсовой работы по дисциплине

АККРЕДИТОВАННОЕ НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

КАФЕДРА ЖУРНАЛИСТИКИ, РЕКЛАМЫ И СВЯЗЕЙ С ОБЩЕСТВЕННОСТЬЮ
КУРСОВАЯ РАБОТА

по дисциплине ________________________________

на тему: ______________________________________
Выполнил:

Студент ___ курса, ____ группы,

очной (заочной) формы обучения,

специальности _______________,

Ф.И.О._______________________

Руководитель__________________

 (подпись, инициалы, фамилия)

МОСКВА 20__ г.

Приложение 3 
(обязательное)
Аккредитованное образовательное частное учреждение

высшего профессионального образования
МОСКОВСКИЙ ФинансовО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

Кафедра журналистики, рекламы и связей с общественностью

Дисциплина ___________________________________________
Факультет _________________________ группа________

ЗАДАНИЕ 
НА КУРСОВУЮ РАБОТУ 
Студенту _______________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)
Научный руководитель__________________________________________________
(ученая степень, звание, Ф.И.О.)

Тема:  _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(утверждена на заседании кафедры «___»______20__г. протокол №____)

Целевая установка: _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основные вопросы, подлежащие разработке: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Основная литература:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение 4
Бланк отзыва научного руководителя

(обязательное)
Аккредитованное образовательное частное учреждение

высшего профессионального образования
МОСКОВСКИЙ ФинансовО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

ОТЗЫВ
научного руководителя на курсовую работу
Студента(ки)______________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

Факультет_____________________________группа______________курс___Дисциплина_______________________________________________________
Тема работы ______________________________________________________________

Отмечаются следующие моменты: актуальность темы исследования; степень разработанности проблемы, наиболее интересно исследованные вопросы. Оценивается степень самостоятельности и творчества студента; уровень его теоретической подготовки; умение анализировать научные материалы, делать практические выводы. Знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Научный  руководитель____________________________________________________________________
                                    (Уч. степень, уч. звание, должность, ФИО)

«_____»________________20__г
