ВНИМАНИЕ! Полное название практики: Производственная (преддипломная) практика: практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности. Пишите правильно название практики на титульных листах!
Далее в данном тексте практика будет сокращенно называться "преддипломная".
Сроки прохождения практики: с 29 марта по 24 апреля 2018 г. 
Защита отчетов по практике – во время сессии (до гос. экзамена), точная дата и время будут известны позже. Заранее отчет сдавать не нужно. Сразу приходите на защиту.
В случае непрохождения практики, либо неудовлетворительной оценки за отчет образуется академическая задолженность, студент не допускается к сдаче госэкзаменов и защите выпускной работы. 
ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ на первый абзац образца характеристики (или отзыва) (см. прикрепленные файлы)! Он должен быть написан в точном соответствии с образцом!
По ИНДИВИДУАЛЬНОМУ ЗАДАНИЮ – где перечень задач и "основной этап практики" (выделено красным цветом) – это примерный вариант индивидуального задания. Вместе с рук-лем практики от организации вы должны подправить текст, выделенный красным цветом (но только задачи и основной этап!) в соответствии со спецификой вашей организации и  тем, с чем вам доверили работать в отделе. 

Содержание предварительного и итогового этапа, а также ожидаемых результатов практики не менять!!!
Индивидуальное задание согласовывается с руководителем практики от организации.
ДНЕВНИК ПРАКТИКИ (КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК) должен вестись студентом на протяжении всего периода прохождения практики (ЗА КАЖДЫЙ ДЕНЬ). В дневнике отражаются основные этапы прохождения практики, фиксируется выполнение элементов задания на практику. Дневник подписывается руководителем практики от НГТУ и руководителем от организации (за каждый день), на базе которой организована практика.

После составления отчета по преддипломной практике проверьте, имеются ли в вашем отчете все необходимые документы.
При отсутствии хотя бы одного из документов отчет к защите не принимается. При отсутствии подписей руководителя от организации и печати организации отчет также не принимается к защите! 
Проверьте, пожалуйста, наличие подписи руководителя практики от организации и печати организации на следующих документах: 

- титульный лист отчета по преддипломной практике;
- индивидуальное задание на преддипломную практику;
-расписка студента о прохождении инструктажа по технике безопасности;
- дневник и календарный график практики;
 - отзыв о работе практиканта (характеристика от руководителя практики от организации) с указанием рекомендуемой оценки по пятибалльной шкале;
Порядок следования документов и разделов в Отчете по преддипломной практике: 

1. Титульный лист отчета по  практике
2. Индивидуальное задание на практику
3. Расписка студента о прохождении инструктажа по технике безопасности
4. Дневник (календарный график) практики
5.  Отзыв о работе практиканта (характеристика от руководителя практики от организации) с указанием рекомендуемой оценки по пятибалльной шкале)

6. ОГЛАВЛЕНИЕ (это содержание отчета в разбивке по параграфам)
7. Введение
8. Непосредственно сам Отчет (содержательная часть)

9. Заключение (выводы)

10. Список использованных источников

11. Приложения (при наличии)

Содержательная часть отчета по преддипломной практике может содержать следующие разделы: 

- краткая история развития предприятия (организации); 

- характеристика основных направлений деятельности предприятия; 

- структура, организация производства и управления на предприятии; 

- функции структурного подразделения, где студент проходил практику, и распределение обязанностей работников; 

- финансово-экономическая характеристика предприятия (организации);

- описание практической работы, в которой студент принимал участие;

- проблемы в деятельности организации и отдела, где вы проходили практику, и возможные пути их решения.

В конце отчета должен быть приведен список использованных источников, возможно наличие приложений. В приложения можно включить отчетную документацию предприятия, схемы, таблицы, иллюстративный материал и т.д. 
В самом отчете должна быть приведена и описана организационная (какие отделы) и управленческая (кто кем управляет) структура организации.
Отдельный параграф по проблемам и путям их решения (рекомендациям) обязателен (таблица и текст после таблицы с описанием выявленных проблем и рекомендаций)! В таблице должно быть 4 колонки:
1-я – формулировка проблемы; 2-я колонка – причина возникновения проблемы, 3-я колонка – путь решения (рекомендация), 4-я колонка – положительный эффект от внедрения рекомендации (достаточно качественного эффекта, т.е. описанного словесно – например, в результате внедрения вашей рекомендации повысится качество продукции, или снизится себестоимость и т.д.). 
Не забудьте проставить печать организации на соответствующих листах отчета и получить подписи руководителя практики от организации!
ОТЧЕТ СШИВАЕТСЯ В ПАПКУ-СКОРОСШИВАТЕЛЬ. В отдельные мультифоры каждый лист отчета НЕ вкладывать.
!!!Отчет по практике должен быть готов к последнему дню практики. Сдача теста Отчета и его защита – в течение сессии. Дата защиты и время будут обозначены дополнительно.
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