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Требования к оформлению записки

Контрольная работа выполняется на бумаге формата А4. Основной текст – шрифт Times New Roman, 14 кегль, полуторный интервал, выравнивание по ширине. Размер полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм. Основной текст записки выполняется на листах без рамки, номера страниц проставляют арабскими цифрами в правом нижнем углу без точки. На титульном листе и задании номера страниц не ставят, но включают в общую нумерацию страниц. Абзацы в тексте начинают с отступом 1,5 см.

Каждый раздел начинается с новой страницы с указанием его номера по содержанию. Номера и заголовки разделов, подразделов нумеруют арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Переносы слов в заголовках, в названиях рисунков и таблиц не допускаются. После заголовка перед текстом оставляют одну пустую строку.

Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку и располагать по центру страницы. Нумерация формул по правому краю в круглых скобках (нумеруются только те формулы, на которые есть ссылка в тексте). Формулы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах каждого раздела.

Набирать формулы следует в редакторе формул Equation. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу должны быть приведены непосредственно под формулой с новой строки. 

Иллюстрации (рисунки, схемы, диаграммы) должны располагаться непосредственно после текста, в котором они упоминаются, или на следующей странице. Располагать рисунки и подписи к ним следует по центру страницы. Рисунки нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах каждого раздела. Слово «Рисунок» и название располагают после поясняющих его данных.

Таблицы должны располагаться непосредственно после текста, в котором они упоминаются, или на следующей странице. Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах каждого раздела. В конце заголовков таблиц точки не ставят. Слово «Таблица» пишут слева без абзацного отступа.

При переносе таблицы на новую страницу пишутся слова «Продолжение таблицы 1» без абзацного отступа.

Ссылки на использованную литературу дают по тексту в квадратных скобках [1], внутри которых ставится номер источника по «Списку использованных источников», приводимого в конце пояснительной записки. Список использованных источников составляют по мере упоминания источников или в алфавитном порядке.

Контрольная работа должна иметь титульный лист (см. ниже), введение, основной текст по теме (индивидуальные задания) и список использованной литературы (ссылок должно быть не менее 6, в т.ч. интернет-источники).
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При выполнении контрольной работы можно воспользоваться технической информацией, например, с интернет-источников (таблица 1), литературой с сайта "ЭБС Лань" (http://library.vstu.ru/), научными статьями по данной тематике (через yandex.ru и др.), монографиями (таблица 2), нормативной документацией, ГОСТами, патентами (www.fips.ru), учебной литературой (таблица 3) и т.д.

Таблица 1 – Электронные ресурсы журналов
	1
	«Автоматизация, телемеханизация и связь в нефтяной промышленности»

«Геология, геофизика и разработка нефтяных и газовых месторождений»

«Нефтепромысловое дело»

«Защита окружающей среды в нефтегазовом компелексе»

«Оборудование и технологии для нефтегазового комплекса»

«Проблемы экономики и управления нефтегазовым комплексом»
	электронный ресурс

vniioeng.mcn.ru/inform/managment
	свободный доступ

сети 

Интернет

	2
	«Бурение и нефть»
	электронный ресурс

burneft.ru
	свободный доступ

сети 

Интернет

	3
	…
	…
	


	№ п/п
	Наименование издания

	Основная литература

	1
	Карев, В.Н. Сервисология: учеб. пособие / В.Н. Карев, О.А. Фокина; ВолгГТУ. - Волгоград, 2016. - 135 с.

	Дополнительная литература

	2
	Нефтегазовое строительство. Учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Менеджмент орг.», специализация «Менеджмент в отраслях нефтегазового комплекса» / Беляева В.Я. и др. Под общ. ред. проф. И.И. Мазура и проф. В.Д. Шапиро. – М.: Изд-во ОМЕГА-Л. 2005. -774 с.

	3
	Мановян, А.К. Технология переработки природных энергоносителей. М.: Химия, КолосС. 2004. – 456 с.

	4
	Автозаправочные станции и комплексы. Комментарии в вопросах и ответах. – Череповец: ООО Рост. 2004. - 239 с.

	5
	Проектирование и эксплуатация насосных и компрессорных станций. Учебник для вузов / А.М. Шаммазов и др. – М.: ООО Недра-Бизнесцентр. 2003. – 404 с.

	6
	Коршак, А.А. Основы нефтегазового дела. Учебник для вузов. Издание второе, дополненное и исправленное. – Уфа: ООО Дизайн и ПолиграфСервис. 2002, -544 с.

	7
	Коршак, А.А. Современные средства сокращения потерь бензинов от испарения. - Уфа: ООО ДизайнПолиграфСервис. 2001. - 144 с.

	8
	Карев, В.Н. Сервисная деятельность: конспект лекций / В.Н. Карев, Г.Н. Карева, А.Г. Елин.; под ред. к.п.н. О.А. Фокиной. - Волгоградский филиал ФГУВПО «РГУТиС». – Волгоград, 2008. – 320 с.

	9
	Крылов Г.В., Степанов О.А. Эксплуатация и ремонт газопроводов и газохранилищ. Учебник для учреждений сред. проф. образования. – М.: Изд. центр Академия. 2000. - 362 с.

	10
	Тугунов, П.И. Типовые расчеты при проектировании и эксплуатации нефтебаз и нефтепроводов. Учебное пособие для вузов. -Уфа: ООО Дизайн-ПолиграфСервис. 2002. - 658 с.

	11
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 13 ноября 2009 г. №1715-р «Энергетической стратегии России на период до 2030 г.».

	12
	Федеральный государственный образовательной стандарт высшего образования направления подготовки 43.03.01 «Сервис».

	13
	Машины и аппараты химических производств: учебник / А.С. Тимонин [и др.] / под ред. А.С. Тимонина. - Калуга: Ноосфера, 2014. - 854 с.

	14
	Касаткин А.Г. Основные процессы  и аппараты химической технологии : учебник для ВУЗов. изд. 14-е, стереотип. – М. : ООО ИД «Альянс», 2008. – 753 с.

	15
	Дытнерский Ю.И. Основные процессы и аппараты химической технологии : учеб. пособие. / Ю.И. Дытнерский [и др.]. – М. : Альянс, 2008. – 750 с.

	16
	Эстеркин, Р.И. Эксплуатация, ремонт, наладка и испытания теплотехнического оборудования: учебник для техникумов / Р.И. Эстеркин. - 3-е изд., перераб. и доп. - СПБ.: Энергоатомиздат, 1991. - 304 с.
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