Методические указания к выполнению РГР по общей психологии

Профессиональная подготовка психологов (бакалавров) направлена не только на освоение основных учебных дисциплин, но и на формирование компетенций исследовательской деятельности. 
РГР (расчетно-графическая работа) является видом учебной работы и выполняется по предметам, входящим в блок общепрофессиональных дисциплин. РГР является неотъемлемой частью самостоятельной работы студента. Учебным планом направления подготовки «Психология» предусмотрено выполнение РГР по общей психологии на I курсе обучения.
Расчетно-графическая работа по общей психологии - самостоятельная научно-практическая работа, содержащая аргументированные ответы на контрольные и вопросы и выполненные задания с подробным описанием примеров.
Целью выполнения РГР является систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний студента, полученных в рамках изучения дисциплины. 

Требования к содержанию РГР
Для всех форм письменных отчетных работ, представляемых к защите на факультете «Управление персоналом», обязательными являются следующие структурные элементы (в указанной последовательности):
· титульный лист;
· содержание;
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· список использованных источников;
· приложения.
Объем письменной отчетной работы (ПОР) составляет:
· - РГР (домашнее задание) – 15-20 страниц.
Титульный лист должен быть оформлен аккуратно в соответствии с установленной в СГУПСе  стандартной формой (Приложение А).
В разделе «Содержание» включает в себя заголовки всех разделов и подразделов, содержащихся в тексте ПОР, с указанием номеров страниц, с которых начинается изложение каждого раздела. Обязательное требование – дословное повторение в заголовках содержания названий разделов, представленных в тексте ПОР, в той же последовательности и соподчиненности. 
В разделе «Введение» кратко характеризуется проблема, решению которой посвящена письменная отчетная работа, при этом определяется и  обосновывается:
Для РГР (домашнего задания):
- цель РГР (домашнего задания);
- место РГР (домашнего задания) в изучаемой дисциплине.
РГР (домашнее задание). Основная часть РГР (домашнего задания) должна быть структурирована на несколько самостоятельных пунктов или подразделов в рамках разделов и содержать определения, взаимосвязь, взаимозависимость отдельных положений, иметь ссылки на использованные источники. 
Рекомендуемый объем основной части РГР (домашнего задания)  – 12 –17 страниц. 	
Раздел «Заключение» – последовательное логически стройное изложение итогов в сжатой и конкретизированной форме и их соотношение с общей целью, поставленной и сформулированной во введении. 
Объем раздела «Заключение» примерно равен объему введения и составляет соответственно для:
- РГР (домашнего задания) – 1 страница;
В РГР обязательно должен присутствовать раздел «Список использованных источников», включающий использованную научную литературу и другие источники информации, к которым относятся первоисточники, монографии, учебники.
Не допускается включать в список использованных источников рукописные материалы (конспекты лекций) и издания, не предназначенные для открытой печати. Порядок оформления списка использованных источников  показан в приложении Б.
При написании ПОР должно быть изучено соответственно для:
- РГР (домашнего задания) – не менее 5 источников.
Подбирая литературу (монографии, журнальные статьи и т.п.), необходимо учитывать время ее издания. В первую очередь следует использовать литературу последних 5 лет.
В тексте обязательно должны содержаться ссылки на источники информации.  Не следует злоупотреблять цитатами, они должны приводиться и соответствовать содержанию работы. При цитировании должен быть обязательно указан соответствующий источник.  Исключается дословное заимствование текста, выражений из учебников, специальной экономической литературы и других первоисточников без ссылок на них.

[bookmark: _Toc465159570]Общие требования к оформлению РГР
Текст ВКР должен быть выполнен любым печатным способом на пишущей машинке или с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм) через полтора интервала. Тип шрифта Times New Roman Cur, стиль Normal, размер шрифта – 14pt, межстрочный интервал – 1,5. Ориентация текста – книжная, форматирование текста «по ширине». Цвет шрифта должен быть черным. Абзацный отступ – 15 – 17мм (ГОСТ 2.00.4). Интервал «перед» и «после» абзацев «0 пт». Полужирный шрифт не применяется. Переносы слов в тексте не допускаются.
Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое – не менее 10 мм, верхнее и нижнее – не менее 20 мм, левое – не менее 30 мм. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.
Титульный лист включают в общую нумерацию страниц ВКР. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Нумерация страниц производится последовательно, начиная с 3-ой  страницы – начала «Введения», т.е. после титульного листа, и содержания.
Нумерация страниц документа должна быть сквозная. Страницы РГР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту РГР. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.
Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа.
Если документ не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится.
Пример – 1, 2, 3 и т.д.
Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой.
Пример – 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.
Расстояние между заголовком и текстом при выполнении документа машинописным способом должно быть равно 2 интервалам.




ПРИЛОЖЕНИЕ А
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Пример оформления списка использованных источников 

Список использованных источников

На книгу
1 Цыганов В.В., Бородин В.А., Шишкин Г.Б. Интеллектуальное предприятие: механизмы овладения капиталом и властью. — М.: Университетская книга, 2004. — 770 с.
На статью из журнала
2 Кузнецов Л.А. Системное представление финансово-хозяйственной деятельности предприятия // Проблемы управления. — 2003. — № 3. — С. 39 — 48.
3 Akers S.B. Binary decision diagrams // IEEE Trans. Computers. — 1978. — Vol. C-27, N 6. — P. 509 — 516.
На статью из сборника
4 Абашкина Е.О. Рынок труда и уровень жизни населения России: нелинейные методы анализа и прогнозирования // Информация и экономика: теория, модели, технологии: Сб. науч. тр. — Барнаул, 2002. — С. 80 — 111.
На доклад из сборника трудов конференции
5 Рыков А.С., Лановец В.В., Матвиенко М.Ю. Система конструирования и исследования алгоритмов деформируемых конфигураций // Тр. междунар. конф. «Идентификация систем и задачи управления» SICPRO’2000 / Ин-т пробл. упр. — М., 2000. — С. 5 — 9.
6 Hu B., Mann G., Gosine R. How to evaluate fuzzy PID controllers without using process information // Proc. of the 14-th World Congress IFAC. — Beijing, 1999. — P. 177 — 182.
7 Нижегородцев Р.М. Импульсное моделирование миграционных процессов // Проблемы управления безопасностью сложных систем: Материалы IX междунар. конф. — М., 2001. — С. 150 — 155.
На автореферат диссертации
8 Венков А.Г. Построение и идентификация нечетких математических моделей технологических процессов в условиях неопределенности: Автореф… дис. канд. техн. наук. — Липецк: ЛГТУ, 2002. — 20 с. или Автореф. дис… д-ра экон. наук.
На книгу под редакцией
9 Справочник по теории автоматического управления / Под ред. А.А. Красовского. — М.: Наука, 1987. — 712 с.
На авторские свидетельства и патенты
10 А. с.1007970 СССР. Устройство для захвата деталей / В.С. Ваулин, В.Г. Кемайкин // Бюл. — 1981. — № 12. — С. 136.
11 Пат. 2012345 РФ. Датчик уровня / И.С. Сидоров // Бюл. — 2001. — № 1. — С. 96.
12 Пат. 4050242 США. Multiple bypass — duct turbofan and method of operating same / D.J. Dusa. Опубл. 27.09.77.
Если четыре автора:
На книгу
13 Общая теория систем / А.М. Иванов, В.П. Петров, И.С. Сидоров, К.А. Козлов. — СПб.: Научная мысль, 2005. — 480.
На статью
14 Специальная теория систем / А.С. Малкин, С.А. Палкин, М.А. Чалкин, З.Я. Залкинд // Проблемы науки и техники. — 2005. — Т. 1, № 3. — С. 31 — 42.
Если авторов более четырех:
На книгу
15 Методология общей теории систем / А.М. Иванов, В.П. Петров, И.С. Сидоров и др. — СПб.: Научная мысль, 2005. — 480 с.
На статью
[bookmark: _GoBack]16. Методологические аспекты теории систем / А.С. Малкин, С.А. Палкин, М.А. Чалкин и др. // Проблемы науки и техники. — 2005. — Т. 2, № 5. — С. 61 —69.
