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№ 3 Методология расчета заработной платы

3.1 Знания

	№
	V
	Содержание вопроса

	1
	 
	Какие локальные документы должны быть в организации по кадровому учету и расчету заработной платы? Какая информация содержится в этих документах?

	2
	 
	Какие виды кадровых документов существуют, какие журналы и карточки должен вести кадровик в соответствии с кадровым делопроизводством? 

	3
	 
	Трудовой договор:

	
	 
	Что такое трудовой договор?

	
	 
	Какие виды трудового договора существуют?

	
	 
	Что является обязательными условиями трудового договора?

	
	 
	Как можно изменить трудовой договор? 

	4
	 
	Порядок приема на работу граждан РФ?

	5
	 
	Договоры ГПХ:

	
	 
	Что такое договор ГПХ? 

	
	 
	Какие виды договоров ГПХ существуют? 

	
	 
	Можно ли заключить договор ГПХ с физическим лицом, состоящем в штате организации?

	
	 
	Какой документ является основанием для оплаты договора ГПХ?

	6
	 
	Увольнения:

	
	 
	Порядок увольнения

	
	 
	Основания увольнения

	
	 
	Выплаты при расторжении трудового договора?

	
	 
	Порядок выплаты пособий и компенсаций, связанных с увольнением?


	№
	V
	Содержание вопроса

	7
	 
	Чем регламентируются отношения работника и работодателя при условии заключения трудового договора? Договора ГПХ?

	8
	 
	Отпуска:

	
	 
	Какие виды отпусков существуют? 

	
	 
	Как рассчитывается в общем случае длительность отпуска? 

	
	 
	Как рассчитывается остаток отпуска?

	
	 
	В каких случаях работодатель обязан предоставлять отпуска без сохранения заработка?

	9
	 
	Общая классификация выплат с точки зрения законодательства о труде. Расшифруйте понятие заработной платы

	10
	 
	Какие системы оплаты труда существуют? Что такое компенсационные и стимулирующие выплаты?

	11
	 
	Какие гарантии и компенсации существуют?

	12
	 
	Как вести учет рабочего времени? Виды рабочего времени

	13
	 
	Перечислите назначение унифицированных кадровых форм Т-1 – Т-13?

	14
	 
	Что такое страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, обязательное медицинское страхование и обязательное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством?

	
	 
	Как рассчитываются страховые взносы? 

	
	 
	Каковы текущие ставки страховых взносов? 

	
	 
	Нормативный документ, регулирующий порядок учета страховых взносов?

	15
	 
	Что такое обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний? 

	
	 
	Как рассчитывается данный взнос? 

	
	 
	Какова ставка данного взноса? 

	
	 
	Нормативный документ, регулирующий порядок учета данного взноса?

	16
	 
	Как рассчитывается налог на доходы физических лиц?

	
	 
	Нормативный документ, регулирующий порядок учета НДФЛ?

	17
	 
	Какие 4 вида налоговых вычетов существует? Особенности учета стандартных налоговых вычетов

	18
	 
	Какие пособия социального характера существуют?

	19
	 
	Какой порядок расчета:

	
	 
	Пособий по временной нетрудоспособности

	
	 
	Отпуска по беременности и родам

	
	 
	Пособий по временной нетрудоспособности в связи с производственной травмой

	
	 
	Отпуска по уходу за ребенком до полутора лет?

	
	 
	Нормативный документ, регулирующий порядок расчета пособий?

	21
	 
	Порядок заполнения листка временной нетрудоспособности.

	
	 
	Нормативный документ, регулирующий порядок заполнения больничных листов?

	22
	 
	Какие выплаты рассчитываются по среднему заработку?

	
	 
	Нормативный документ, регулирующий порядок расчета среднего заработка?

	
	 
	Порядок расчета выплат по среднему заработку?

	23
	 
	Какие формы первичных документов утверждены для бюджетных учреждений?
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